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I)iu tott ня ви коtiilRчого KtlM iTeтy
В иtll tleBoT ш,ticbKoT пади

й:iф__;;f;"*у lu', 4*
I}IФОРМЛЦIЙНЛ КЛРТКА

адм i ll iст,рати Blloi 11 ослуги
з держа BtroT ресстра ltiT н а рол}l(сIl 1lя

вiллiлу з питаItь державноi' ресс,грацiТ ак,гi tз ци tзiлtьноI-о с,IаtIу

виконавчого KoMiTeTy ВишIневоТ Micl,KoT рали
Бучанс ьlсого рай огrу ItиТвськоТ областi

llt{lopпt:tltiя ltpo с),б'скта ll1llt1llIllrl irдпtilliс,гр:t,гrtlllltli IlrlcJly1-1l

та/або t(clll,p\, }lilда lltl п алпt i ll iс,гр:t1,1l l]lt lIx ttocJrv I,

l м ict tезtlаход)l(еll н я Вi;tдiл :] lIитаtIl) дерltсавноi'ресст,раuil'ак,гitз tlиBiltbtto1,o стану
виконавчого KoN,liT,eTv IJиtltгtеllоТ MicbKoT рали БучаtIсl)коI-о

району КиТlзськоi' обласr,i
08l З2. КиТвська обJlасть, Бучаtlський pailoH.
мiсто [3иtшttеве, вул. Свроrlейська ?7 а

2 lнформачiя u{ollo рех(иму
роботи

Вiддiл з питань державноТ peecTpauiT ак,гiв ttивiлLI]оt,о с,гану
виконавчого KoMiTeтy [3ишtllсвоТ мiсы<оТ рали Бy.ratlcll(o1-o

рай он1, К иТllськоj' обласl,i
BiBTopol< з 8.30 до l8.00
середа з 8.30 ло l7.00
четвер з 8. j0 до l8.00
ll'ятниця з 8,30 до l7.00
субота з 8.30 до l5.00
Перерва lla Bi:llro.1иlloK з lЗ.00 до l3.30,
Ilе,rriля, TroHeдi.ltoK - lзих iднi.

J
'Геrrефон. адреса електронноi'
llOI1ITl.|

Вi;rлi.ll з lIитаt{l) ]teprKaBHoT ресс,граuiТ ак,гiв цивi.гll,tIоt,о с,га}lу
виконавчого KoMiтeтy ВиrшrtсllоТ MicbKoT рали Бучаttсl,когсl

району КиIвськоТ областi
гсзr. (04598)5-1 5-95
с- r-tlai l :vys hn ечеrасs(g)Lrl<г. net

l IОРма'гпвнi :tKTll, llKIll}Itl рсl-.Itа]uсlI,гyсl,Lся llrlllilIltltl aлпtillicтp:1,1,1lBlloT ll()c.Il\,],ll

4 Закоtlи Украi'ни I{ивiлl,rtий KolteKc YKpai'lrlr1
С irчrейrrлrй колекс YKpai'l rи :

Закон Украi'llи кIIро ;tержаRtlу ресстраrtiю aKTiB Itивiл1,Ilоl-о
cTaIly));
Закон Украi'lrи K[Ipo алмiнiстративlti Ilослчги)

) Ак,ги Кабirrету MiIlicTpiB
Украiни

ffeKpeT Кабirlету MiHicTpiB УкраТrrи вi:ц 2l сiчня l993 року,
N9 7-93 <<I1po :tержавtlс мито));
llocTattoBa Кабilrету MillicTpiB УкраТгrи Bilr 09 сi.lllя 20l_-]

року Nl 9 <<lIpo затверлх{еllня Порялку lriлтвер/l)кеI{ltя t[laKr,1,

Iiарод){еIIlJя llи,тиt{и поза закла/lом охороIIи з/lоров'я)):
]locTaHoBa Кабiгlету MiHicT,pill Украl'lrи вiд l0 .цис,гоtlа,,tа
20l 0 року Nl l 025 KIlpo затверl()ксl{ня зразкirl акl ()I]Ijx
записiв tцивi.llьltсll,о с,гаllу. оltисiв та зразкiв бrtаttкitз свi/lоцr,в
tlpo дер){авну pec]cl,palliTo актitз ttивiльtlого cIalIy)l
Ilорялок ведсIltiя f{сржавtlоt,о ресстру aKl,iB llиBi.:l1,1t(ll,(l

cTalIy громадяIl. за,гверll>tсенlлй пос,гаllовоlо I{абirrс,гl,
Mirlic,r,piB УкраТrrи вiд 22 серIltlя 2007 рок1, N, l064:



6 дк,ги цеrlr,ральIrих орган iB
l] l,| l(o l]aBLIoi влади

1-Iрави;rа державltоТ peccTpaltiT aKTiB llи вiJt1,1l(lго с,гаttу в

YKpaiHi, затвсрл)кеtтi llаказом MiHicTepcTBa юс,гиttiТ Украi'rtи
вiд l8 )KoBT}tr1 2000 року J\Ъ 52l5 (у ролакчiI наказу
Mitric,repcTBa lостиttiТ УкраIrrи вiл 24 гр),,,ulя 20l0 року
ЛЪ j307/5). заресстрованим в 1\4itricTepcTBi tt,lс,гиtlil Укра'ilrи
l 8 жов,гrtя 2000 року за Jф 7l 9/4940;
lнструкrtiя з вс/lсl]t{я ileplKaBlloгo рессl,р), ак,гitз l(t.tBijt1,1tot,o

с,гану г[]о]\1аляtl. затвсрllх(еIJа I lаказом М i н iс,герсr,ва l<lc гlrl tiT

УкраТtrи вiд24 липця 2008 року Ns l26915. заре€строва}tим 1]

MiHic,l,epcTBi tостиt(ij' УкраТlrи 25 ллtпня 2008 рок1, за Nt
69 1 /l 5382:

Умо в lr ol,p ll NlaIl tl я :tllпl i l l iс,граr,l l lt l l оТ 1l ос"гtу 1,1|

1 I Iiлстава лля отрима}{}rя
a,,tM i н iстрати Bttoj' посJI),ги та
ttepe.li к 2цокушteHTi в. необх iдтlих
лля отримання
а.цм iH iс,гративtlоi послуги

Суб' с K,1,o гr,t з ве pt{e}{ }i я п о}Iают ься без п осередн ьо
d о о р z п t t 1, d е р л с а в tt tli' 1l с сс ttt р п tlii' п кпt i в ц u в Lu ь t t о z о с t,п а н _|: :

1, Заява про дсржавrIу ресстраlцilо ttарод)Itеtlня.

2. Паспорти або пасгlортrli локументи, шlо посвil,tttуIо,гl,
особи батькiв (оltttого з tlих), Якшtо lloкyMelIT. ttlo посtзiJlчус:
особу одного з батькiв. з Ilоважtlих llричи}l tlc Morltc бу,глt

гlред'явлсllllй. то оргаIl itcprlcaBHoT pet,cTpaLtii' aKтiB
l{ивiльноr,о cTally Ilc впраtli вiлмоtзи-ги в дерrкавнсli
peccTpauiT l{apoll)I(eHIlя ди:гиtlи. Вiдомостi гlро лругого з

батькiв у llboMy разi зазltачаються lla пiдставi свiJtоtt,гllа ltptl
tuлtоб.
З. Паспорт або llаспортtrий лоI(уN{ент. ш{о llосвi;llчус особу,
заявника. у разi. якlI(о /tep}KaBIIa ресстраrtiя Ilарод)кеIIIlя
Ilрова/lиться lle батьками. а itluloto особоtо.
4. ffокумегtт. який с lliltcTaBolo дjlя вl{есеtlI{я вiдомостей про
батька д},iтиlIи (cBi/tortTBo про tllлюб, заява шla,l,cpi. ctli;tbtta
заява MaTepi та батька .ttитиtlи). За вiлсу,гностi cBi;toLll Ba про
lллюб пiлтверлженIJям заресстроваIIого utлtобу MolKe бу,t,и
вiдмiтка про його jlep)I(aBrly ресстрачirо в пасIlортах або
паспорт}{их докумеtIтах MaTepi та ба,гька )!итипи (гrуlrкт l2
глави l розлi;t1, III 11равил лерrltавttоТ pcccTparlii' itlttiB
llrt вiльного cTall}, в YKpai'lli).

5. один з /IoKyMetITilз. ttlo tliдт,вер.ltл<ус факт tlарод)кснIlя:
- локумеl]т. вrtданий заI(Jlадом охороЕI}t,]дороr]'я. IIlo

tliлтвердlкус фак г }Iарод}кенlirI дитиl Iи (п,tе.l1и,tllе clli,,ItltU.Bo
I]po Ilapo/l)I{eIltlя. лiкарсьtсе свiдоt{тllо IIро псрl{t{атfu|ьlly
смерть:
- медич}lий висгtовок tIpo народ)l(еlIt|я. с(lормоваltий R

PeccTpi медt{чllих llисltовltiв сJIсктроriIIоl' сисr,сплt| 0хороllи
злоров'я;
- медична довi/tка llpo псрсбуваlJIIя литиllи гliд llat.;lll,,(oпt

-rliKyBa:lbtloгo заклалУ та висllовок про пiдтверлл<енllя (laKтv
lrарод)l(еIltlя дитиllи поза закладом охорони здоров'я у разi
Ilарод}кеIltIя дитини поза закладом охоро}lи зltоров'я:
- докумеFtт. вltдагlий закладом oxoporlll з/iороI]'я. Il(o

ПiДТВеР;llltУС факг }{ародх(еtIllя дитиIJи та N,lс1.1иtIlIa i,loBi,,lцii
t]po перебуваtltlя .,ll1.1,I1lt{и пiл llагля/tом .itiKyBa,,tl,tlot.o
,}аклал),. Ловi]tка з мiсltя lIpo)l(иl]alIIIrl дитиllи r 1la.li
лержавrlоi ресс,граrtii' tlарод)I(еIit{я дtl.гиtlи. як.l .ilосяl.jlii
одного року i бiльrltс;



lie

6. Заява ма,герi та батька дитини про визIIаItllя батькiвс-гва.
справлсttiсть пiдпис5, на якiй мас бу,rи HoTapirutbHo

засвiдчеllоlо, l,а доку]\,lент. пtо пiдr,верлх(ус повIIова}I(еtIIlя

представIlика (засвiлчеrIi гtсlтарizutьно). - у разi t]о](анrlя
заяви tlpo /{ep)I(aBHy реестрашilо l{ароджеI{ня олIl1.1м iз

батькiв.

7. Письмова зго]lа одного з батькilз про гIрисвосll}|rI дитиtti
прiзвища, якlllо батьt<и мають рiзнi llрiзвища, сгlраtзlltltiсть
ltiдпису на якiй мас бути ttoTapia,rbHo засвiдчеl{оIо. - у разi
подання :]ая ви п ро дер)кавн у ресстрацi lo н арол)кеI I II я oll.tl и ]\,1

iз батькiв,

- докумеl11,и. складегli itlоземноlо I\4oBoto. разом,l Тх

t]ереклалами lIa yKpai'rrcbKy мову. засвiлчеlti в

установлсlrому гlорядку :

8 Спосiб подаFlня докумеr1,1i в,

llеобхiлtlих для отриманIIя
a/IM i I{ iстрати Bttoi гIосJIуги

У паперовiй формi документи по/IаIоться заяI]lIиl(о]\1

особисто.

9 Платн icTb (безопла,гtr icTb)

налаrI tIя алм i н i страти вноТ
послуги

Безсl tlлаr,l ttl

l0 Строк llадання
it]tM i tl iстрати Bttoj' tl ослуги

,Щержавttа ресстрашiя t]арод)кенIIя ,lиl,ини IIровоjlи гl)ся I]

lleHb зI]ернегIIlя,]аяв}] 11 l(a

ll Гlерелiк пiдстав для вiлмови
;1ерясав н i il peccтpauii'

l. l]ержавr{а рссс,граuiя суперечl],|,ь вимогам зако}lо]tаI]ства
УкраТrl и.

2. flержавна ресс,граuiяI пови]tlIа проI]о/tи-гися lз itlttItlblv
оргаlli дерlкавноi' peccтpalriT aKTiB tlивiльl tого стаFI),,

3. З гlрохангlям про державну peecTpauiro звернуJlася
tlедiсздатна особа або особа. яка не мас необхiдlll.tх л.;lя
I Iього повIJова}I(еl{ r,.

12 Результат надання
алм i н iстрати вtlоi гlослуги

l. Складаrtt-lя актового запису llpo tIароjll(еIltlя l]

елек,гроlIItому llигltя/li в /.{сржавноN,lу рссс,грi itK,l,ilз

tlивiльного cTat|)/ r,ромаляlI та lla паперових носiях i вlлitача:
а) свiдоltтrза про }Iарод)ксгlгIя дитиlIи;
б) вилача довiдки про Jtержавну peccTpatlilo народя<еttllя i,з

зазllаLIсIlItям вiдомостей гrро батька вillгtовiдllо ло LIасl,иt{и

першоi cTaTTi l35 Сiмейного кодсксу Украiни.
2. Письмова вiлп,lова в IlpoBel(eHlti держаllltt,li' pcc:cтpartii'

н арод}I(еIi HrI.

lз Можливi способи отримаFI}Iя
rзiдr lовiдi (резуль,гату)

А

Результат }{адаI{ня

безпосередllьо в

цивi_тlьного стану.

@кR{ня

a/tМ l tIlстративtIоl послуги отри мусться :

opl,aH i лержавноi peccтpartii' ztt<T,itз

lIlo провiв лсрх(авllу ресс lpl,tttiltl

ер) t()ча сIlрава\lи олена Вдоuъtшьаиеilко

р
с



копlя
Додаток 2 до
Рiшеr+ня виконавчого коп,tiтету

ВишневоТ MicbKoT рали t

a8-P!Z023 року Ns d3//

тЕхноJI огIчtIА KAP,I,KA
адмiнiс,грат,и вrlоi п ослуги

з лерн(авIrоТ рссстрацiТ народжеIIIIя

вiддiлу з питань державrIот ресстрацiт akTiB цивiльного стаIIу

виконавчого KoMiTeTy Вишневоi MicbKoT ради
Бучаtrського району КиТвськоl' областi

Етапи опрацювання заяви суб'екта
зверIIення про Flадаl]нrl

адмiнiстративноi послуги

Йсадоuа особа вiддiлу дертtавноТ ресстрачii
aKTiB цивiльного cтaнy для проведення

дерrкавноi ресстрацiТ та видачi свiлоцтва гlро

народt}кення:
- приймас заяву про державну ресстрацlю

народ\ження, Що формусться та рееструеться за

допомогою програмних засобiв ве/Iе}tня

f{ержавного ресстру aTcTiB цивiльного стану
гроN4адян (далiРесстр), перевiряс заяву (у

вигlадках, встановлених законом) та повноту
поданих документiв;
- ресструс заяву;
- запроIпуе суб'ек,га звернення д.ltя дерхсавноi
peccTpauii' та видачi свiдоl{тва про

народження;
- скJIада€ актовий запис IIро народження в

cJle](TpoHHoMy виглядi в PeecTpi та на

папсровом), Hocii, ознайом;rюе суб'скта
зверненIIя з внесеl,]ими до нього вiдомостяtмl,t;
- dlopMyc свiдоцтво про народ)кення в PeccTpi;
- вгIосить вiдомостi про свiдоцтво про
I]apoJl)I(eIrIJя до кIlиги облiку бланкiв свillоцтв
IIро IIародження;
- вида€ свiдоцтво про народ)Itення;
- видас довiдку про державну реестраrtiю
народrкетtня iз ззIзнаIленням вiдоплостей про

батька вiдповiдtlо до частини перtltоi' cTaTтi

135 СiмейtIого кодексу УкраТгrи;
Складас письмову обrрунтоrзану вiдмову у

IlpoBcдelilIi дерrкавноi реестрацiТ народlI(еIIrIя

та видачi свiдоцтва, якщо:
- державI-Iа реестраuiя народжеIlня супсречl{ть
виN{огам заl(онодавства УкраТни;
- дер)I(ав}Iа ресстрацiя народженl]я повиIIlIа
Ilроводи1,I{сь в ittttloMy органi дерltсавноТ

ресс,трачiТ aKTi в цивiльного стану;
- з проханняi\,1 про дер)I(авну ресс,граr(lю
}rаро/(ження зверIJулась недiездатна особа або

особа, яI(а не мас необхiдних для цього
повI{ова)l(еI tb

1



2 Вiдповiдальна посадова особа
суб'скта надання адмiнiстративIrоТ
послуги

НачалыIиtс вiддiлу

t
J CTpyKTypHi пiдроздiли суб'скта

надання алмirriстраr,ивноТ послуги-

вiдповiдальнi за етапи

I]iдлiл з питанL державноТ

ресстрацiТ aKTiB цивiльного стану

виконавчого KoMiTeTy ВишllевоТ MicbKoT рали
Iiу.lп*r.ur.пго району КиТвськоi областi

4 Строки виконання етапiв (дii,

рiшення)

Посадова особа вiддiлу у день звернення ,га у
присутностi суб'скта звернення:
- приймае та перевiряс повноту подаIIих

докумеttтiв;
- ресструс заяву;
- встановлтос особу суб'скта звернення,

сРормус. ресструс та роздруковус заяву

встановлеIlоТ форми за допомогою програмних

засобiв ведення Ресстру;
- перевiряе в PeecTpi вiдомостi про акти

t{ивi.lтьтlого стаIIу, необхiднi длrl прове/tеIIня

вiдповiдrrоТ лерrltавноi peecTpaltii. Яrсrцо TaKi

вiдомос,гi в I)eccTpi вiдсутнi, уточнrос Тх у
заявника. у ,гоN,{у числi за допомогоtо
електроtIних засобiв телекомунiкацiТ;
- у разi особистого звернення суб'скта(iв)
зверIlеIlIIя озтtайомлюе Тх iз заявоIо, яка, за

умови вiдсутtrостi зауважеrrь до зазнаLIе}Iих у
нiй вiдомостей, пiдписусться rrипл(ми);

- складас актоlзиti запис про IlароджеIlня в

eJIeKTporIFIoMy виглядi в PeecTpi та на

паперовом1, HociT, ознайомлюе суб'скта
зверненIIя з вI{есеними до нього вiдомостями:
- формуе свiдоц,гво про ЕIарод)кення в PeccTpi ;

- l]]Iосить вiдопtостi про свiдоцтво про
IIародження до кIIиги облiку бланкiв ctзillotlTB

про lIародt)кеrII,Iя)

- Blt,llllC свiдоцтво про FIарод)ltенItrI;

- ви,цас довillку про державl]у реестрацiю
наро2цrlсення iз зазI{аI{енFIям вiдомостей про

батька вiдповiдrrо до частини першоi cTaTTi

135 Сiпцейт{ого кодексу УкраТrrи;

5 Механiзм оскарження рсзультату
наданн я адмiнiстративноТ послуги

-..__

Щii або бездiяльнiс,гь посадовоТ особи вiддiлу
лерlкавноi рссс,грацiI aKTiB цивiJlьtlого с,гаl{у

мо)куть бути ocKapTteHi до суду в порядI(у,

встан овлеIrому законом.

Керуrоча cIIpaвaN4 Олена ВДОВIrtIКО

п

7(,

Згiдно з оригiналом
Керуюча справами

виконкому

'O.Bl:oBeHKo


